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OBEC STARE HAMRY

METODICKY POKYN ZASTUPITELSTVA OBCE
1/2017

PRO ZADAVANI A HODNOCENI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO
ROZSAHU



CAST PRVNI
Obecnd ustanoveni

Clanek 1

1. Tento metodicky pokyn upravuje zavazny postup obce pfi zaddvani vefejnych zakazek mimo
reZim zakona o vefejnych zakazkach. Je uréen starostovi, radé, obecnimu zastupitelstvu a
viem zaméstnancim obce zafazenym do obecniho Gfadu, ktefi se v ramci své pracovni
¢innosti a plsobnosti podili na zadavani verejnych zakazek vyhlasovanych obci

2. V pfipadé zadavani vefejnych zakazek malé hodnoty, na niz vefejny zadavatel obdrzi finan¢ni
prostfedky z dotace, ma pfednost pfi zadavani takové zakdzky metodicky pokyn &i smérnice
poskytovatele dotace, za predpokladu, Ze takovy pokyn i smérnice existuji.

3. Obec je vidy dle § 2 odst. 2 pism. c) zakona vefejnym zadavatelem vefejné zakazky (dale
jen “zadavatel”). Pfipravu zaddni vefejné zakdzky zajistuje starosta obce, jim povéfeni
zaméstnanci obecniho ufadu.

4. Obec muZe povéfit pfipravou a organizaci verejné zakdzky starostu obce nebo i externi
subjekt a to aZ do faze vyhodnoceni vefejné zakazky.

5. Vefejné zakédzky na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou vy33i jak 2 000 000,- K¢ bez
DPH a vefejné zakdzky na stavebni prace s predpokladanou hodnotou vy33i jak 6 000 000,- K&
je povinen zadavatel zadat v souladu s platnym a Géinnym zakonem o zaddvani vefejnych
zakazek pfi respektovédni zdsad transparentnosti a pfiméfenosti. Ve vztahu k dodavatelim
musi zadavatel dodrzovat zésadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

6. Pfedpokladanou hodnotou verejné zakdzky se rozumi cena bez DPH bez ohledu na to, zda
zadavatel je nebo neni platce DPH.

Verejnou zakdzkou malého rozsahu (malé hodnoty) se rozumi vefejna zakdzka, jejiz predpokladand
hodnota nedosdhne v pfipadé verejné zakdzky na doddvky nebo verejné zakdzky na sluzby 2 000 000
K¢ bez dané z pfidané hodnoty nebo v pripadé vefejné zakdzky na stavebni prace 6 000 000 K¢ bez
dané z pridané hodnoty.

CAST DRUHA

Verejné zakazky malého rozsahu (malé hodnoty)

Clanek 2

Zplsob zaddni a vybéru vefejné zakazky — pfepokladana hodnota pfedmétu verejné zakazky do 400
tisic K¢ bez DPH

1. Rozhodnuti o vybéru vefejné zakazky (na dodavky, sluzby nebo stavebni prace) do vyse
400 tisic K¢ bez DPH je v pravomoci starosty obce.
U této zakazky je moZné provést zadani ,z volné ruky”, tedy prfimym ndkupem nebo pfimym
uzavienim smlouvy s jednim dodavatelem. Nic ale nebrani starostovi i v téchto ,malych”
zakazkach provést prizkum trhu (pisemné, telefonicky, elektronickymi prostifedky apod.) a
na jeho zékladé se rozhodnout pro nejvyhodnéji nabidnuté podminky.

Doporuceny postup:
- Vyzva jednomu dodavateli kpredlozeni cenové nabidky (popfipadé s daldimi
podminkami plnéni), pokud nema starosta aktudini cenové nabidky jiZ k dispozici, €i
pfimé objednévka pInéni, a to napfiklad emailovou formou



= Rozhodnuti starosty na zakladé dodavatelem predloZené nabidky o pofizeni plnéni
{neni nutné ustavovat hodnotici komisi)

- Uzavieni smlouvy starostou (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéZi dorudeni
dodavatelem potvrzené objednavky)

- Pripadné rozhodnuti starosty o nepfidéleni vefejné zakdzky /odmitnuti nabidky (napf.
jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky nejsou pro zadavatele akceptovatelné
apod.)

- Verejna zakdzka zejména na doddvky a sluzby provozni potieby obce miie byt
realizovana i na zakladé pfimého dodani zboZi nebo poskytnuti sluzeb, ¢€i stavebni
prace (napf. spotfebni material, potraviny, béiné opravy a udriby neznamenajici
technické zhodnoceni), kde je platba hotové.

Clanek 3

Zpusob zadani a vybéru - pfepokladand hodnota pfedmétu vefejné zakazky
na sluzby, dodavky v hodnoté od 400 tis. K¢ do 2 mil. bez DPH
a stavebni prace od 400 tis K¢ do 6 mil K¢ bez DPH

1. Rozhodnuti o vybéru dodavatele predmétu verejné zakazky na sluzby, dodavky nad 400 tis K¢
bez DPH do 2 mil.KE bez DPH a stavebni prédce v rozsahu nad 400 tis. K¢ bez DPH do 6 mil. K¢
bez DPH je v pravomoci zastupitelstva obce.

2. Postup pri vybérovém fizeni dodavatele:
Doporuceny postup:
Vyzva minimélné tfem dodavateliim k pfedloZeni cenové nabidky (popfipadé s dal3imi

podminkami plnéni) a to pisemnou formou nebo emailovou formou a pfip. uverejnéni na
webovych strankach obce. Vyzva bude obsahovat zejména:

° - identifikaCni Udaje zadavatele,

o - popis pfedmétu verejné zakazky,

° - predpokladané lhiity poZzadované zadavatelem pro plnéni vefejné zakazky,

. - pozadavky na jednotny zpltsob zpracovani nabidkové ceny,

° - obchodni podminky, které zadavatel poklada za zavazné,

. - Ihiitu pro podani nabidek,

o - kritéria hodnoceni nabidek ( u stavebnich praci stanovi zadavatel, Ze za mimofadné

nizkou nabidkovou cenu bude povaZovana cena, ktera bude o 20% nizsi nez pramér

nabidkovych cen vSech uchazecu)

-pozadavky na kvalifikaci dodavatele, (Ize nahradit téZ estnym prohlasenim)

- lhdta pro podani nabidek musi byt minimainé 10 kalendafnich dnl ode dne odeslani
Vyzvy dodavatelim.

Vyhodnoceni podanych nabidek provede t¥i¢lenna hodnotici komise, kterou jmenuje starosta obce.
Hodnoceni nabidek mize byt provedeno i pfed jejich posouzenim — v takovém pfipadé dojde po



hodnoceni k posouzeni nabidky, kterd byla podana uchazecem, ktery se umistil prvni. Otevirani
obdlek s nabidkami je neverejné. Pisemny zéznam by mél obsahovat:

. - identifika¢ni (daje o verejné zakazce a zadavateli,
° - seznam uchazecd, ktefi podali nabidku,
o - vysledek celkového hodnoceni a poradi nabidek s odlivodnénim, pro¢ je vitéznd

nabidka nejvhodnéjsi.

Pisemny zaznam o vyhodnoceni nabidek podepiSe starosta nebo externi subjekt nebo viichni élenové
komise.

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je zasldno viem Gcastniklm Fizeni spolu se struénym
odGvodnénim vybéru a to bud e-mailem, postou nebo uvefejnénim na profilu zadavatele. Smlouvu
Ize uzavfit ihned po rozhodnuti o nejvhodnéjsi nabidce (uzavieni smlouvy se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objedndvky).

Vybérové fizeni ze zrusit i bez uvedeni divodu. Zadavatel si moZnost zruSeni vybérového fizeni
vymeszi jiz ve vyzvé k podani nabidky.

Clanek 4

Archivace dokumentace o zadani vefejné zakazky a zplsob evidence,
uvefejfiovani smluv

1. Za fadnou archivaci dokumentace vztahujici se k vefejnym zakdzkam odpovida starosta obce, a
to po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni verejné zakazky, pokud jiné
pravni predpisy nebo metodické pokyny poskytovatell dotaci nestanovi jinak.

2. Starosta obce je povinen zajistit uvefejnéni smlouvy a vSech jejich dodatkd s pinénim vy33im
jak 500 000,- K¢ bez DPH na internetovém profilu zadavatele do 15-ti dn od jejiho uzavieni.

3. Starosta obce je povinen zajistit uvefejnéni vySe skute¢né uhrazené ceny za plnéni takové
smlouvy do 90 dnl od spinéni smlouvy na profilu zadavatele. U smlouvy, jejiz doba plnéni
pfesahuje 1 rok, uvefejni starosta nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku cenu
za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendarnim roce.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni
1. Tento metodicky pokyn nabyva u¢innosti dnem schvéleni zastupitelstvem obce Staré Hamry,
to je 28.02.2017 usnesenim ¢. 14/21.

2. Zaroven se timto rudi smérnice 1/2015 pro zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu ze
dne 15.04.2015.

Ve Starych Hamrech dne 28.02.2017

sestlicvasiny

Bc. Eva Tofova, starostka obce Ing. Rudolf Franta, mistostarosta obce



